SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA ,,SF.APOSTOL ANDREI"CONSTANTA

FISA POSTULUI

1. Locul de muncd : Serviciul de Informatica
2. Denumirea postului : Analist, programator
3. Numele si prenumele :
4, Marca :
5. Gradul profesional al ocupantului postului : Analist/programator
6. DESCRIEREA POSTULUL :
Cerinte :
studii — diploma de licentd n specialitate
vechime in specialitate — -
Responsabilitate implicata de post : conform fisei postului;
Sfera de relatii :
lerarhice — este subordonat gefului Serviciului Informatica
de colaborare - cu serviciile functionale si sectiile de specialitate din cadrul unitstii
functionale - cu toate unitatile sanitare subordonate unitatji

7. ATRIBUTII, LUCRARI, SARCINI:

Isi insusegte cunostinte privind fluxul datelor, documentele de intrare, situatiile editate;
Participa la activitatea de intretinere si reparare a echipamentelor de calcul si anume:

- interventii la solicitarea sectiilor/compartimentelor;

- monitorizarea functionarii echipamentelor de retea si interventii la constatarea
unor defectiuni.

- interventii software (reinstalare sistem de operare,si/sau aplicatii, devirusare);
Participa la activitatea de intretinere si exploatare a aplicatiilor informatice si anume:

- Desfagoara activitdti de tehnoredactare, atunci cand este cazul;

- Informeaza seful ierarhic despre activitatea desfagurata;

- Participa la programele de pregétire organizate in cadrul serviciului, preocupandu-
se de imbundtdtirea permanentd a pregatirii profesionale;

8. RESPONSABILITATI COMUNE :

Respectd programul de lucru si semneazd condica de prezenta la venire si plecare.

Are obligatia de a se prezenta la serviciu In deplind capacitate de munca. Este interzis
venirea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau introducerea si consumarea lor in
unitate in timpul orelor de muncé sau inafara orelor de munca. Este interzis fumatul in
incinta unitdtii sanitare.

Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de
natura acestora, orice declarafie publica cu referire la locul de muncd fiind interzisd, fard
acordul conducerii. Se va abfine de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii institutiei.
Efectueaza controlul medical periodic conform programérii si normelor in vigoare.



Cunoagte i respectd normele de sandtate, securitate si igiend In muncd, normele de
prevenire si stingere a incendiilor i de actiune in caz de urgents, precum si normele de
protectie a mediului inconjurator.

Cunoagte si respecta Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul Intern al
spitalului, care se regasesc pe site-ul Spitalului Clinic Judetean de Urgent& Constanta,
precum si prevederile Codului de eticd si conduita profesionala.

Cunoagte si aplica normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul séu.
urmaregte respectarea codului de procedura privind colectarea, selectarea, depozitarea si
transportul degeurilor conform normelor legale in vigoare;

Utilizeazd echipamentul individual de protectie din dotare si poartd ecusonul la vedere.
Va rdspunde de pdstrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea secretului datelor
si al informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a
executarii atributiilor de serviciu.

Sesizeaza seful ierarhic asupra oricdror probleme apérute pe parcursul derul3rii activitatii.
Utilizeazd corect dotdrile postului féré sa isi pund in pericol propria existents sau a
celorlalti angajati, aduce la cunostintd sefului ierarhic orice defectiune si intrerupe
activitatea pana la remedierea acesteia.

Cunoaste si participd la indeplinirea politicii §i a obiectivelor calitétii unitatii.

Isi desfagoara intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al
Calitdtii si a procedurilor si instructiunilor aplicabile.

Indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioars, In conformitatea cu
legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale.

Respecta si aplica Normele de securitate informatica.

MANAGER SEF SERVICIU INFORMATICA

Am luat la cunosgtintd si mi-am insusit
sarcinile de serviciu ce-mi revin

Semnatura

Numele si prenumele




