SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA CONSTANTA

FISA POSTULUI

1. COMPARTIMENTUL : Serviciul Administrativ
2. DENUMIREA POSTULUI : Muncitor necalificat
3. NUME SI PRENUME :
4. MARCA :
5. GRADUL PROFESIONAL AL OCUPARII POSTULUI : Muncitor curte
6 NIVELUL POSTULUI: a) minim :

b) maxim :

c) mediu :

7. DESCRIEREA POSTULUI:
1.Cerinte:

a) studii : medii
b) vechime : -
¢) alte cerinfe specifice : harnic, cinstit, gospodar

2. Responsabilitate implicata de post : conform atributiilor din fisa postului

3. Sfera de relatii
a) ierarhice — este subordonat sefului serviciului
b) de colaborare : cu toate sectiile din Spital
c¢) functionale : cu toate sectiile din Spital

A. ATRIBUTII SPECIFICE :

* Primegte si raspunde de inventarul necesar curiiteniei curtii in sectorul repartizat, efectueazi si
rdspunde de curdfenia in sectorul respectiv, evacueazi gunoaiele sau alte reziduri din curtea institutiei
sau le arde in crematoriu;

» [a mé#suri ca in caz de ploaie sé nu se inunde canalizarea;

» Curdtd zdpada in curte, de pe clidirile institutiei cdt si de pe trotuarele din jurul curtii si
cladirilor;

* Executé toate [ucrdrile incredintate de geful ierarhic;

» insoteste si ajuta la aprovizionarea cu materiale;

» Executd actiunea de insotire a bolnavilor cand acestia sunt transportati cu salvarea unititi;

TN

B. RESPONSABILITATI COMUNE.

e Respectd programul de lucru gi semneaza condica de prezenta la venire si plecare,

* Are obligatia de a se prezenta la serviciu in deplind capacitate de munca. Este interzis venirea
la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau introducerea §i consumarea lor in unitate in timpul
orelor de munca. Este interzis fumatul in incinta unitifii sanitare.

e Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munci indiferent de natura
acestora, orice declaratie public# cu referire la locul de munci fiind interzisa, fird acordul conducerii.
Se va abtine de la orice fapté care ar putea aduce prejudicii institutiei.

e Efectueazi controlul medical periodic conform programdrii §i normelor in vigoare.

¢ Cunoaste si respectd normele de sinitate, securitate si igiend in munca, normele de prevenire
§i stingere a incendiilor §i de actiune in caz de urgentd, precum i normele de protectie a mediului
inconjurétor.



* Cunoaste si respectd R.O.F. si R.I al spitalului care se regisesc pe site-ul Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Constanta.

» Cunoagste si aplicd normele interne $i procedurile de lucru privitoare la postul siu,

o Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare §i poarti ecusonul la vedere,

* Va raspunde de péstrarea secretului de serviciu precum i de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter personal definute sau la care are acces ca urmare a executirii atributiilor de
serviciu.

» Sesizeaza geful ierarhic asupra oriciror probleme aparute pe parcursul derularii activitatii.

 Utilizeaza corect dotdrile postului fard s3 i puna in pericol propria existenta sau a celorlalti
angajati, aduce la cunostin{a sefului ierarhic orice defectiune si intrerupe activitatea pana la remedierea
acesteia.

¢ Cunoagste si participi la indeplinirea politicii §i a obiectivelor calitaii unitatii.

o [si desfisoari intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al Calitatii si
a procedurilor i instructiunilor aplicabile.

o indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioard, in conformitatea cu
legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale.

MANAGER SEF COMPARTIMENT
SL Dr.Grasa Citilin Nicolae ADMINISTRATIV

Am luat la cunogtini i mi-am insusit
sarcinile de serviciu ce-mi revin
Semnétura

Numele si prenumele

Data




