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FISA POSTULUI
ECONOMIST

IDENTIFICAREA POSTULUI
Nume si prenume salariat:
Denumirea postului: Economist I A
Pozitia in COR - cod:
Marca
Locul de muncé: Serviciul Financiar Contabilitate Buget
Nivelul postului: de executie

SFERA RELATIONALA
Terarhice : subordonare : Director Financiar Contabil
Functionale : cu compartimentele din cadrul unitétii
De colaborare : cu serviciile functionale si sectiile de
specialitate din cadrul unitdtii

DESCRIEREA POSTULUIL
1. Studii : superioare In specialitate
2. Dificultatea operatiunilor specifice postului
2.1. Complexitatea postului in sensul diversitétii operatiunilor de
efectuat:
- complexitate medie
- organizarea timpului de lucru
2.2. Efort intelectual :
- corespunzitor activititilor de executie
- atentie si concentrare distributiva.
2.3. Necesitatea unor aptitudini deosebite :
- constiinciozitate
- rigurozitate si meticulozitate In realizarea sarcinilor
- capacitate de a lucra independent §i de a efectua timp indelungat
acelasi tip de sarcini
- bun echilibru emotional.
3. Responsabilitatea implicati de post :
3.1. Responsabilitatea in ceea ce priveste activitatea desfagurata;
3.2. Confidentialitate.
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A. ATRIBUTIL LUCRARI, SARCINI

Face parte din comisia de inventariere a patrimoniului respectdnd Ordinul MFP nr. 2861 /
2009 privind inventarierea.

Verifica continutul si modul de Intocmire a dosarelor de inventariere pentru fiecare
gestiune in parte conform procedurilor de lucru privind inventarierea patrimoniului.

Participd la centralizarea inventarelor si prezintd o sintezd a constatdrilor facute (
concluzii, propuneri, masuri );

Centralizeazii propunerile de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar.

Participi la operatiunea de inventariere generald a patrimoniului institutiei la sfarsitul
anului, sau ori de cite ori este nevoie.

Riaspunde de realitatea, legalitatea i veridicitatea datelor fnscrise in actele din
documentele de patrimoniu.

Centralizeazi, intr-un raport final toate procesele verbale privind rezultatele inventarierii
pe fiecare element de activ i pasiv, centralizeazd concluziile si propunerile de masuri in
legiturd cu acestea; centralizeazd propunerile de scoatere din uz a mijloacelor fixe, a
obiectelor de inventar si declasarea sau casarea unor stocuri impreund cu secretarul
comisiel.

Prezinta raportul inventarierii conducitorului institutiei pentru solutionarea propunerilor.
Dupd avizare, transmite documentele privind bunurile depreciate comisiei de scoatere din
functiune si casare a acestora pentru aplicarea procedurilor respective, conform OG 112/
2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al unitdtilor
administrativ-teritoriale.

Rezultatele inventarierii se transmit persoanei desemnate din cadrul Serviciului Financiar
Contabilitate Buget pentru tnregistrarea in evidenta tehnicd operativd a modificarilor de
patrimoniu i punerea de acord cu situatia reald stabilitd pe baza de inventar.

Are obligatia de a cunoaste si utiliza in functie de sarcinile pe care le are sau pe care le
primeste Programul Informatic.
Responsabil cu evidenta bunurilor rechizitionabile in cadrul Spitalului Clinic Judetean de

Urgenta “Sf. Apostol Andrei” Constanta
Are obligatia inregistrarii numerelor de inventar pe echipamentele de calcul existente in
spital.

Se ocupa de recuperarea accizelor de combustibil de la ANAF. Intocmeste documentatia

si urmareste recuperarea accizelor.
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Executd orice altd sarcind de serviciu dispusd de conducitorul Serviciului Financiar
Contabilitate Buget precum si de Managerul institufiei.

Va fi la curent In permanenti cu legislatia In vigoare §i cu toate modificérile ulterioare.
Inlocuieste pe perioada concediului de odihnd, a concediului medical §i ori de céte ori
este nevoie persoane din cadrul compartimentului, preluand pentru aceasta perioada

sarcinile persoanei pe care o inlocuieste.

MANAGER DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL
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