SPITALUL CLINIC JUDEŢEAN DE URGENŢĂ CONSTANŢA 

Fişa postului 
1. COMPARTIMENTUL :  Serviciul Administrativ 
2. DENUMIREA POSTULUI : Lenjereasă
3. NUME ŞI PRENUME : ______________________
4.  MARCA :  _____________
5. GRADUL PROFESIONAL AL OCUPĂRII POSTULUI :  lenjereasă
6 .NIVELUL POSTULUI:  a) minim : _________


                                 b) maxim : ________


                                 c) mediu  : ________
7. DESCRIEREA POSTULUI:

         1.Cerinţe: 

a) studii  : studii medii

b) vechime : ____________

c) alte cerinţe specifice : ______________________________

        2. Responsabilitate implicată de post  : conform atribuţiilor din fişa postului

        3. Sfera de relaţii 

a) ierarhice – este subordonat şefului serviciului

b) de colaborare : cu toate secţiile şi compartimentele, serviciile din Spital şi secţiile exterioare 

c) c) funcţionale  : cu toate secţiile şi compartimentele, serviciile din Spital şi secţiile exterioare 

8. DESCRIEREA ATRIBUŢIILOR :

- primeşte de la spălătoreasa şefă inventarul moale ce urmează a fi reparat;

- execută lucrări de reparaţii a inventarului moale şi confecţionează halate, cearceafuri, feţe de pernă, feţe de masă, etc.;

- îngrijeşte şi răspunde de buna întreţinere a maşinii de cusut şi a utilajelor ce le are în primire;
- menţine şi răspunde de starea igienico-sanitară a locului de muncă;

- se preocupă de economisirea energiei electrice la locul de muncă;

- îţi însuşeşte şi aplică prevederile Ordinului Ministerului Sănătăţii nr.94/1982 cu privire la prevenirea şi stingerea incendiilor în unităţile sanitare;

- respectă prevederile Decretului nr.400/1981;
- respectă Legea nr. 319/2006 – Legea Securităţii şi Sănătăţii în Muncă şi Normele Metodologice de aplicare a legii H.G. nr. 1425/2006;

- respectă Legea nr. 307/2006 cu privire la apărarea împotriva incendiilor şi Legea nr. 481/2004 privind protecţia civilă;

- să desfăşoare activitatea în aşa fel încât să nu expună la pericol de accidentare sau îmbolnăvire profesionala atât propria persoana, cât şi pe celelalte persoane participante la procesul de muncă;

- respectă reglementările privind prevenirea, controlul şi combaterea Infecţiilor Nosocomiale conform prevederilor în vigoare;

- poartă echipamentul de protecţie prevăzut de Regulamentul de Ordine Interioară, care va fi schimbat ori de câte ori este nevoie, pentru păstrarea igienei ş a aspectului estetic personal;

- respectă Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Unităţii şi Regulamentul de Ordine Interioară;

- respectă confidenţialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncă indiferent de natura acestora, orice declaraţie publică cu referire la locul de muncă este interzisă;

- răspunde de întocmirea corectă şi în termen a tuturor atribuţiilor cuprinse în prezenta fişă şi îndeplineşte orice alte sarcini stabilite de conducerea unităţii.

DIRECTOR ADMINISTRATIV              ŞEF SERVICIU                 Am luat la cunoştinţă şi mi-am însuşit

                                                                  ADMINISTRATIV                     sarcinile de serviciu ce-mi revin

                                                                                                               Semnătura ______________              

                                                                        Numele si prenumele ___________

