SPITALUL CLINIC JUDEŢEAN DE URGENŢĂ CONSTANTA                       
 

F I Ş A   P O S T U L U I

NR.________ ( asistent medical de laborator – Unitatea de Primiri Urgenţe )

I.     IDENTIFICAREA POSTULUI

        1.  Nume şi prenume salariat:  _____________

        2.  Denumirea postului : asistent medical de laborator

        3.  Poziţia în COR – cod  :

        4.  Marca: 

        5.  Locul de muncă : 

        6.  Nivelul postului : de execuţie
II.    SFERA RELAŢIONALĂ
        1.  Ierarhice : - subordonare: medicul şef, asistent medical şef secţie

                              - coordonare : infirmiere, îngrijitoare, brancardieri din sectorul de activitate

        2.  Funcţionale : - cu personalul din compartimentele şi secţiile din cadrul unităţii,                   servicii funcţionale, OAMGMAMR, Sindicat

        3.  De colaborare : cu personalul din secţie

        4.  De reprezentare :  -

III.   DESCRIEREA POSTULUI

        1. Studii: medii, postliceale sau superioare de scurtă sau lungă durată în specialitate.

        2. Membru al OAMGMAMR; cursuri de perfecţionare periodică în specialitate precum şi alte forme de educaţie continuă în vederea creşterii gradului de pregătire profesională precum şi a cumulării numărului de credite stabilite de OAMGMAMR.

        3. Dificultatea operaţiunilor specifice postului:

                3.1. Complexitatea postului în sensul diversităţii operaţiunilor de efectuat:

                       - organizarea de activităţi de îngrijire a bolnavului în funcţie de nevoi

                       - organizarea aprovizionării cu materiale

                       - organizarea timpului de lucru

                3.2. Efort intelectual :

                       - corespunde activităţilor de execuţie; atenţie şi concentrare distributivă

                3.3. Necesitatea unor aptitudini deosebite:

                       - abilităţi de comunicare, muncă în echipă, promptitudine, rezistenţă la stres, efort fizic prelungit, conştiinciozitate, disciplină

               3.4. Tehnologii speciale :

                      - utilizarea aparaturii din secţie, cunoaşterea tehnicilor impuse de specificul secţiei

                      - utilizarea calculatorului

         4. Responsabilitatea implicată de post:

              4.1. Responsabilitate în ceea ce priveşte activitatea de îngrijire a bolnavului.

              4.2. Responsabilitate privind planificarea, organizarea, evaluarea şi furnizarea serviciilor medicale precum şi a tuturor actelor şi tehnicilor practicate.

              4.3. Confidenţialitatea actului medical.

    ATRIBUŢII :

Atribuţiile asistenţilor medicali decurg din competentele certificate de actele de studii obţinute, ca urmare a parcurgerii unei forme de învăţământ de specialitate recunoscută de lege.


În exercitarea profesiei, asistentul medical generalist are responsabilitatea actelor întreprinse în cadrul activităţilor ce decurg din rolul autonom si delegat, cu respectarea legislaţiei in vigoare.

A. ATRIBUŢII SPECIFICE:
1.Pregăteşte fizic şi psihic pacientul în vederea recoltării, după caz.

2.Pregăteşte materialul necesar în vederea prelevării produselor biologice.

3.Sterilizează materialele necesare investigaţiilor de laborator.

4.Recoltează produse biologice (în ambulatoriu sau la patul bolnavului, după caz).
5.Prelevează unele produse biologice necesare investigaţiilor de laborator.

6.Prepară şi pregăteşte coloranţi, medii de cultură şi anumiţi reactivi necesari pentru tehnicile de laborator.

7.Prepară soluţii dezinfectante.

8.Asigură autoclavarea produselor biologice.

9.Efectuează tehnicile de laborator (hematologice, biochimice, bacteriologice, parazitologice, serologice, toxicologice, citologice şi de anatomie  - patologică).

10.Participă la efectuarea necropsiilor şi recoltează probe conform indicaţiilor medicului.

11.Respectă normele de păstrare şi conservare a reactivilor de laborator, cu care lucrează.

12.Acordă primul ajutor în situaţii de urgenţă (accidente produse în timpul recoltării, etc.).

13.Întocmeşte documente (buletine de analiză, înregistrarea rezultatelor de laborator, etc.).

14.Înmagazinează datele de laborator pe calculator, după caz.

15.Răspunde de corectitudinea datelor de laborator şi de raportarea acestora lunar şi anual asistentului şef din UPU şi Serviciului de Statistică.

16.Asigură păstrarea şi utilizarea instrumentarului, şi a aparaturii din dotare şi se preocupă de buna funcţionare a acestuia.

17.Supraveghează şi controlează efectuarea curăţeniei şi a dezinfecţiei laboratorului.

18.Utilizează şi păstrează, în bune condiţii, echipamentele şi instrumentarul din dotare, supraveghează colectarea materialelor şi instrumentarului de unică folosinţă utilizat şi se asigură de depozitarea acestora în vederea distrugerii, conform Ordinului Ministerului Sănătăţii nr.219/2002.

19.Participă la realizarea programelor de educaţie pentru sănătate.

20.Informează persoana ierarhic superioară asupra deteriorării reactivilor şi a aparaturii din dotarea laboratorului.

20.Respectă secretul profesional;

21.Cunoaşte şi respectă codul de etică al asistentului medical şi cunoaşte Legea Asistentului Medical.

22.Se preocupă de actualizarea cunoştinţelor profesionale, şi de utilizare a echipamentelor, prin studiu individual sau alte forme de educaţie continuă.

23.Participă la procesul de formare a viitorilor asistenţi medicali de laborator.

24.asigură respectarea drepturilor pacienţilor conform Legii pacientului;

25.Să desfăşoare activitatea în aşa fel încât să nu expună la pericol de accidentare sau îmbolnăvire profesionala atât propria persoana, cât şi pe celelalte persoane participante la procesul de muncă;

26. Respectă reglementările în vigoare, privind normele de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei  medicale in unitatile sanitare;

B. RESPONSABILITĂŢI  COMUNE:     

· Respectă programul de lucru şi semnează condica de prezenţă la venire şi plecare.

· Are obligaţia de a se prezenta la serviciu în deplină capacitate de munca. Este interzis venirea la serviciu sub influenţa băuturilor alcoolice sau introducerea şi consumarea lor în unitate în timpul orelor de muncă. Este interzis fumatul în incinta unităţii sanitare.

· Respectă confidenţialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncă indiferent de natura acestora, orice declaraţie publică cu referire la locul de muncă fiind interzisă, fără acordul conducerii. Se va  abţine de la orice faptă care ar putea aduce prejudicii instituţiei.

· Efectuează controlul medical periodic conform programării şi normelor în vigoare. 

· Cunoaşte şi respectă normele de sănătate, securitate şi igienă în muncă, normele de prevenire şi stingere a incendiilor şi de acţiune în caz de urgenţă, precum şi normele de protecţie a mediului înconjurător.

· Cunoaşte şi respectă R.O.F. şi  R.I. al spitalului.

· Cunoaşte şi aplică normele interne şi procedurile de lucru privitoare la postul său.

· Utilizează echipamentul individual de protecţie din dotare şi poartă ecusonul la vedere.

· Va răspunde de păstrarea secretului de serviciu precum şi de păstrarea secretului datelor şi al informaţiilor cu caracter personal deţinute sau la care are acces ca urmare a executării atribuţiilor de serviciu.

· Sesizează şeful ierarhic asupra oricăror probleme apărute pe parcursul derulării activităţii.

· Utilizează corect dotările postului fără să îşi pună în pericol propria existenţă sau a celorlalţi angajaţi, aduce la cunoştinţă şefului ierarhic orice defecţiune şi întrerupe activitatea până la remedierea acesteia.

· Cunoaşte şi participă la îndeplinirea politicii şi a obiectivelor calităţii unităţii.

· Îşi desfăşoară întreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al Calităţii şi a procedurilor şi instrucţiunilor aplicabile.

· Îndeplineşte orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioară, în conformitatea cu legislaţia în vigoare în limita competenţelor profesionale. 

 MANAGER     
  MEDIC ŞEF U.P.U.                     ASISTENT ŞEF U.P.U.

                                                                                                 Am luat la cunoştinţă şi mi-am însuşit

                                     

        
   
                  sarcinile de serviciu ce-mi revin

                                                

                          Semnătura ______________________

         
              Numele si prenumele ____________________

                          Data____________________                               
