SeitaLye Crinie Junevean nE PRGENTA Consliul Judetean
“SFANTUL RPOSTOL CONSTANTA
AKDREI"CONSTARTA

Exemplar Nr. Anexa. Nr. 1

1— Se inmaneaza angajatului Contract Nr. /

2 — Se arhiveazé |a dosarul personal al salariatului

APROBAT,
Manager

FISA POSTULUI

Asistent medical generalist — Centrul de Hemodializa

A. Informatii generale privind postul :

1. Nume si prenume :

2. Nivel post *): de executie

3. Denumirea postului: asistent medicind generald cu studii: medii, postliceale, superioare de

scurtd duratd, superioare.

4. Specialitatea si gradul/treapta profesional/a aferenta: generalist
5. Scopul principal al postului: activitate medicala
6
7

Marca :
Locul de munci

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului :
1. Studii de specialitate**): diploma de bacalaureat
2. Perfectioniri (specializiri) : cursuri de perfectionare periodicd In specialitate precum si alte
forme de educatie continud in vederea cresterii gradului de pregéatire profesionala
3. Cunostinte operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu
4, Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Nivel mediu
6. Cerinte specifice®**): aviz de liberd practica eliberat de O.AM.GM.AM.R.
7. Competenta manageriala ****)(cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile postului:

I. Atributii generale:

Atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca urmare a parcurgerii
unei forme de invataimant de specialitate recunoscuta de lege.

In exercitarea profesiei, asistentul medical generalist are responsabilitatea actelor intreprinse in
cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat, cu respectarea legislatiei in vigoare.
1. Preia pacientul nou internat, verifici identitatea (banda ~ semn de identificare pacient), toaleta
personald, tinuta de spital si il repartizeazad in salon, dupéd informarea prealabila asupra structurii
sectiei (orientare spatiu), drepturilor si obligatiilor ce-i revin ca pacient.
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2. In urgente: anunti medicul, inspecteazi pacientul, determina, stabileste si aplica masuri necesare
imediate in limita competentei in functie de diagnostic si stare generala, monitorizeazd functiile
vitale.

3. Prezinti medicului pacientul pentru examinare si da informatii asupra: starii si simptomelor
manifestate de acesta, rezultatul monitorizirii si al investigatiilor, tratamentul si ingrijirile acordate
conform indicatiilor din foaia de observatie. Semnaleazd medicului orice modificari depistate (de
ex.: auz, vedere, imperforatii anale, etc.).

4 Identificd problemele de fingrijire ale pacientilor, monitorizeaz& functiile vitale, stabileste
priorititile, elaboreazi si implementeazd planul de ingrijire si evalueaza rezultatele obtinute si le
inregistreaza in dosarul de ingrijire.

5. Pregateste pacientul si ajuta medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si tratament.
Pregiteste pacientul, prin tehnici specifice, pentru investigatii speciale si interventii chirurgicale.
Atunci cind e necesar organizeazd transportul si supravegheazd starea acestuia pe timpul
transportului. Asigurd monitorizarea specificd conform prescriptiei medicale. Asigurd pregitirea
preoperatorie si ingrijirile postoperatorii conform planului de tngrijire si indicatiilor medicale (pentru
sectiile chirurgicale).

6. Recolteaza produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului.

7. Administreazi personal medicatia, efectueazi: tratamente, pansamente, imuniziri, teste de
sensibilitate, testari biologice, etc, conform prescriptiei medicale.

8. In cazul administrarii produselor sanguine, trebuie sa cunoascd conform legislatiei in vigoare
privind transfuzia sanguina urmitoarele: indicatia de transfuzie facutd de medicul prescriptor, sa
recolteze esantioancle pretransfuzionale, sa completeze si sa verifice datele din formularul de
,,cerere de transfuzie” cu indicatia din FO; sa asiste la efectuarea testului direct inainte de montare a
transfuziei, sa supravegheze pacientul pe toata durata administrérii si post transfuzional céteva ore,
sa prezinte foaia de observatie pentru a se nota toate informatiile privind datele de identificare a
unitifilor sanguine care vor fi transfuzionate; in caz de reactii transfuzionale se aplica procedura
standard de urgenta si se anunt3 medicul prescriptor sau de garda, se returneze recipientele utilizate
sau neutilizate compartimentului de transfuzii al unitatii.

9. Supravegheaza distribuirea alimentelor conform dietei consemnate in foaia de observajie si
asiguri alimentarea pacientilor dependenti. Acorda sfaturi de igiena si nutritie.

10. Pregiteste materialele si instrumentarul Tn vederea sterilizarii.

11. Pregiteste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor.

12. Raspunde de ingrijirea pacientilor din salon si supravegheazi efectuarea de catre infirmiere a
toaletei, schimbarii lenjeriei de corp si de pat, a credrii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor
fiziologice si schimbiérii pozitiei pentru persoanele imobilizate.

13. Inainte de efectuarea unor tratamente cu potential de risc pentru pacient, obtine acordului scris al
acestuia pentru exprimarea consimfaméntului informat pe planul de ingrijire, conform atributiilor
specifice gi a procedurilor intocmite la nivel de unitate.

14 . Participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon.

15.Stabileste priorititile privind ingrijirea pacientului si Intocmeste planul de ingrijire al pacientului
conform planului de ingrijire aprobat la nivelul spitalului .

16.Determina nevoi de Ingrijiri generale de sanitate si furnizeazd ingrijiri generale de sinitate, de
natura preventiva, curativa si de recuperare, conform normelor elaborate de M.S..

17.Supravegheazi modul de desfasurare a vizitelor apartindtorilor, conform regulamentului unitatii.
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18.Supravegheazi si coordoneaza

activitatile desfasurate de personalul din subordine.
19. Efectueazi verbal si in scris preluarea/predarea fieciirui pacient si a activitatii desfisurate in
timpul serviciului, in cadrul raportului de turd.
20.Pregiteste pacienta/pacientul pentru externare.
21.In caz de deces, inventariazi obiectele personale, identifica cadavrul si organizeazi transportul
acestuia la morga, consemnénd totul in foaia de observatie conform protocolului stabilit de spital.
22 Respecti normele de securitate privind folosirea si descircarea medicamentelor, stupefiantelor,
precum si a medicamentelor cu regim special.
23.Utilizeaza si pistreaza, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare, se ingrijeste
de buna intretinere si folosire a mobilierului si inventarului moale existent.
24, Rispunde de bunurile aflate in gestiune. Se preocupa de aprovizionarea cu materiale si
medicamente necesare interventiilor medicale. Rispunde de folosirea rationald a materialelor
sanitare, de efectuarea tuturor manevrelor de ingrijire conform prescriptiei medicale, de respectarea
tehnicilor medicale si de asepsie.
25.Raspunde de raportarile statistice privind situatia pacientilor internati si a Ingrijirilor medicale
acordate conform dispozitiilor si deciziilor interne.
26.Supravegheazi si colecteazd materialele, instrumentarul de unica folosintd utilizat si asigurd
depozitarea, transportul, in conditii de sigurantd, conform prevederilor legale, In vigoare, din
Normele tehnice privind gestionarea deseurilor;
27 Respectd Normele tehnice privind curitarea, dezinfectia si sterilizarea n unitifile sanitare
conform prevederilor legale in vigoare;
28.Programeaz3, supravegheazi curdfarea mecanica si dezinfectia ciclica a : saloanelor, salilor de
tratament, sililor de pansament, sililor de operatii si a tuturor anexelor din sectorul de activitate.
29 Respectd reglementirile in vigoare, privind normele de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare :

a) implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitarii infectiilor;

b) se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toata durata internarii pacientilor;

¢) mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;

d) informeaza cu promptitudine medicul de garda/medicul sef de sectie in legatura cu aparitia
semnelor de infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;

e) initiaza izolarea pacientului care prezinta semne ale unei boli transmisibile si anunta
imediat medicul curant si serviciul de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

f) limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului,
alti pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

g) semnaleaza medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociata asistentei
medicale;

h) participa la pregatirea personalului;

i} participa la investigarea focarelor.
30.Respectd circuitele stabilite pe unitate privind: bolnavii, personalul, instrumentarul, lenjeria,
alimente, rezidurile si supravegheazi modul in care personalul din subordine le respecti.
31.0rganizeaza si desfisoard programe de educatie pentru sinitate. Se preocupd de actualizarea
cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de educatie medicala continu.
Participa la cursurile interne de perfectionare.
32 Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali.
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33.Raspunde de pregatirea practica a elevilor din scolile posticeale sanitare, a studentilor Facultatii
de Asistenti de Medicina Generala si de formare a asistentilor medicali debutanti( pentru asistentii
cu studii superioare)

34 Respectd secretul profesional si codul de eticd si deontologie profesionala si cunoaste Legea
privind exercitarea profesiei de asistent medical .

35.Prezinti certificatul de membru gi asigurarea de malpraxis, in termen, la asistentul sef pentru a fi
trimise Biroului personal, anual.

36.Anunti cazurile de indisciplind a pacientilor asistentei sefe, medicului de garda, sau medicului
sef. In cazul parisirii sectiei de cétre pacient aplica codul de procedura stabilit de unitate.

37 Respectd confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la pacienti, precum si
intimitatea si demnitatea acestora.

38.Respecti drepturile pacientilor asa cum rezultd din legislatia in vigoare.

39.Introduce in programul electronic datele medicale ale pacientului.

40.Tehnoredacteazi conform indicatiilor si prescriptiilor medicale (tratamentul, perfuziile, analize )
41.Cunoaste si respectd normele de aplicare a legii pentru toate cazurile sociale adulte si pentru copii
aflati in dificultate.

42.Supravegheaza si aplica corect codul de procedura pentru manipularea lenjeriei.

43.Cunoaste si aplica corect codul de procedura pentru gestionarea deseurilor.

44 Respecta permanent si raspunde de aplicarea regulilor de igiena (in special spalarea si dezinfectia
mainilor) cat si a regulilor de tehnica aseptica in efectuarea tratamentelor prescrise.

45.Ajuta la pastrarea igienei personale a bolnavilor.

46 Respecta masurile de izolare stabilite.

47 Declara imediat asistentei sefe orice imbolnavire acuta pe care o prezinta (stare febrila, infectie
acuta respiratorie, digestiva, cutanata, boala venerica) precum si bolile transmisibile aparute la
membrii familiei sale.

48.Supavegheaza si ia masuri de respectare a normelor de igiena de catre vizitatori.

49 Supravegheaza mentinerea conditiilor de igiena si a toaletei bolnavilor imobilizati.

50.Asigura si raspunde de curatenia, dezinfectia si/sau sterilizarea aparaturii pe care 0 au in dotare.
51.Supravegheaza curatenia si dezinfectia mainilor ca si purtarea echipamentului de protectie de
catre personalul care serveste masa bolnavilor.

52.Are obligatia de a aduce la cunostinta asistentei sefe orice neregula, defectiune, anomalie sau alti
situatie de naturdi a constitui un pericol si orice incélcare a normelor de securitate si sindtate in
munca $i de prevenire a incendiilor, constatate in timpul activitatii.

53 .Poartd echipamentul de protectie previzut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de cite
ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal, precum si ecusonul.

54 Pirdsirea locului de munca se poate face numai cu avizul medicului de garda, asistentei sefe, sau
medic sef sectie, interdictie valabila si la terminarea programului de lucru atunci cénd Intdrzie sau nu
se prezintd schimbul.

56.Executi si alte sarcini care deriva din prezenta fisd de post. Activitatea se desfasoara in limitele
competentelor profesionale si legale, in acest sens se interzice completarea unor acte medicale care,
in conformitate cu prevederile legale, nu tin de competenta asistentului medical, cum ar fi: concedii
medicale, scrisori medicale, protocoale medicale, codificare diagnostice, scrierea in foile de
observatie pacienti a datelor medicale, etc.
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ATRIBUTII SPECIFICE :
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Isi desfasoari activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor profesionale si
cerintelor postului.

Acorda prim ajutor in situatii de urgentd si cheama medicul.

Participd la asigurarea unui climat optim i de siguranti in salon.

Observd simptomele si starea pacientului, le finregistreazd in dosarul de fingrijire si
informeazi medicul.

Pregiteste bolnavul si ajuti medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si
tratament.

Recolteazi produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicale.
Administreazi personal medicatia, efectueazi tratamentele, imunizirile, testdrile biologice,
etc., conform prescriptiei medicale si in limita competentei.

Asigurd monitorizarea specificd a bolnavului conform prescriptiei medicale.

Pregiteste echipamentul, instrumentarul i materialul steril necesar interventiilor.

Pregiteste materialele si instrumentarul in vederea sterilizarii.

Organizeaza si desfagoard programe de educatie pentru sinitate, activititi de consiliere, lectii
educative si demonstrafii practice, pentru pacienti, apartinitori si diferite categorii
profesionale aflate in formare.

Participi la acordarea ingrijirilor paliative si instruieste familia sau apartinitorii pentru
acordarea acestora.

Participi la organizarea si realizarea activititilor psihoterapeutice de reducere a stresului si de
depagire a momentelor/situatiilor de criza.

Efectueazi verbal si in scris preluarea/predarea fiecirui pacient §i a serviciului in cadrul
raportului de tura.

In caz de deces, inventariazi obiectele personale, identificd cadavrul §i organizeazi
transportul acestuia la locul stabilit de conducerea spitalului si anunté telefonic apartinitorii,
consemnénd in foaia de observatie persoana cu care s-a vorbit.

Utilizeazd si pastreazd, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheazi colectarea materialelor si instrumentarului de unicd folosintd utilizat si se
asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii conform Ordinului Ministerului
Sanatatii si Familiei nr.219/2002.

Asigurarea functiondrii intregului serviciu in timpul de lucru conform standardelor gi
Regulamentului de Functionare

Poarti echipamentul de protectie previzut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de
céte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei §i a aspectului estetic personal.

Respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale conform prevederilor Ministerului Sanatitii si conditiile igienico-sanitare
conform prevederilor Ministerului Sanatatii §i Familiei;

Respectd secretul profesional si codul de eticd al asistentului medical si cunoaste Legea
Asistentului Medical.

Respectd si apdri drepturile pacientului conform Legii pacientului.

Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme
de educatie continui si conform cerintelor postului.
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o Rispunde de pregitirea practicd a elevilor din scolile postliceale, in timpul stagiilor de
practicd. Asistentii medicali licentiati pot desfasura optional activiti{i de cercetare.

o Asistentii medicali licentiati se ocupd de pregitirea studentilor de la Facultatea de Asistenti
Medicini Generala si formarea asistentitor debutanti.

o Supravegheazi si coordoneazi activititile desfisurate de personalul din subordine.

o Participd si/sau initiazd activitati de cercetare in domeniu medical si al ingrijirilor pentru
sdnatate.

o Anunta cazurile de indisciplind a pacientilor asistentei gefe, medicului sau medicului sef. in
cazul parisirii sectiei de citre pacient aplica codul de procedura stabilit de unitate.

o Asigurd si rispunde de buna utilizare, pastrare a instrumentarului si aparaturii cu care

lucreazi si se ingrijesc de buna intretinere si folosire a mobilierului si inventarului moale
existent in dotare.

Se integreazd in graficul de lucru.

Rispunde de bunurile aflate in gestiunea sa.

Efectueazi controlul medical periodic conform normelor in vigoare.

Participd la programul de perfectionare a pregitirii profesionale.

Foloseste integral timpul de munca in interesul serviciului.

Participi la programul de realizare a planului de materiale refolosibile dacd se impune.

Rispunde de folosirea rationald a materialelor sanitare fard a periclita asistenta medicald a

pacientului, respectdnd normele tehnice ale ingrijiri medicale.

Efectueazi toate manoperele medicale corect, conform normelor tehnice specifice,

respectind misurile de asepsie si antisepsie.

o [si insuseste si pune in aplicare toate masurile in vigoare privind profilaxia §i combaterea
infectiilor de spital.

o Controleazi modul de pistrare si folosirea materialelor dezinfectante si de curdtenie, se
ingrijeste de dotarea locului de munci cu aceste materiale.

o Introduce In sistemul electronic datele medicale ale pacientului.

o Are obligatia de a aduce la cunostintd asistentei gefe de la locul de muncd de orice nereguld,
defectiune, anomalie sau alt situatie de natura de a constitui un pericol si orice incilcare a
normelor de protectia muncii si de prevenire a incendiilor.

o Prezintd certificatul de membru si asigurarea de malpraxis in termen la Biroul personal,
anual.

o Si desfisoare activitatea in asa fel incdt sa nu expund la pericol de accidentare sau
imboln#vire profesionala atdt propria persoana, cit si pe celelalte persoane participante la
procesul de munca;

o Respectd reglementirile privind prevenirea, controlul si combaterea Infectiilor Nosocomiale
conform prevederilor In vigoare

o Respectd confidentialitatea informatiilor privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor,
diagnosticul, prognosticul, tratamentul si oferd informatii apartintorilor numai in cazul in
care pacientul 1si da consim{dmantul explicit sau daci legea o cere in mod expres;

o In cazul administririi produselor sanguine, trebuie sa cunoasca conform legisiatiei in vigoare

privind transfuzia sanguina urmitoarele: indicatia de transfuzie ficutd de medicul prescriptor,

sa recolteze esantioanele pretransfuzionale, sa completeze si semneze formularul de ,cerere
de transfuzie”, sa asiste la efectuarea testului direct inainte de montare a transfuziei, sa
supravegheze pacientul pe toata durata administrérii si post transfuzional citeva ore, sa

0O 0O C 0 C 00
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prezinte foaia de observatie pentru a se nota toate informatiile privind datele de identificare a
unitdtilor sanguine care vor fi transfuzionate; in caz de reactii transfuzionale se aplica
procedura standard de urgenta si se anuntd medicul prescriptor sau de garda, se returneazi
recipientele utilizate sau neutilizate compartimentului de transfuzii al unitatii.

Asistenta medicald din Centrul de Hemodializi (itratament substitutiv renal) conform Ordinului
Ministrului Sanatatii nr.1718/2004 are urmatoarele atribuii:

[N ]

10.

11.

12.

13

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

Lucreazi in ture, conform graficului stabilit de asistentul-sef;

Trebuie si fie disciplinati, constiincioass, calmi, corectd in orice gest, amabild si si aibd
capacitate de contact social facil;

Verifici impreund cu inginerul/tehnicianul starea tehnicd a aparatului de dializd inaintea
fiecarei dialize;

Asiguri toate materialele necesare posturilor de hemodializa de care rispunde;

Asiguri igiena compartimentului de dializi de care rispunde;

Rispunde de respectarea normelor de igiena privind solutia de dializi §i testeazad
conductivitatea dializantului Inaintea fiecdrei sedinte de dializa;

Cantdreste, termometrizeazi, misoard presiunea arteriald, examineaza cavitatea bucald si
tinuta bolnavului inainte de inceperea dializei;

Verifica starea ciili de acord vascular inaintea fiecirei dialize;

Respecti regulile de asepsie si antisepsie la bransarea sau debransarea bolnavului de la
aparatul de dializa i pe toati durata sedintei de dializa,

Rispunde de buna desfasurare a sedintelor de dializa, urmarind parametrii dializei specificati
de medic In protocolul de dializa;

Asigurd heparinarea corecti si adecvati a circuitului extracorporal si efectueazi tratamentele
medicamentoase 1n cursul dializei, conform prescriptiei medicale;

Misoard si noteazi la interval de ' ora si ori de cate ori este nevoie presiunca arteriala i
pulsul bolnavului;

. Informeazi de urgenii 2 medicul de orice modificare a stérii generale a bolnavului dializat;
14.

Intervine la orice accident sau incident de dializi, solicitind, la nevoie, ajutorul altei
asistente;

Recolteazi si raspunde de trimiterea la laborator in timp util a produselor biologice indicate
de medic si aduce in timp util rezultatele analizelor de la laborator si le noteaza in Protocolul
de dializi;

Completeazi Protocolul de hemodializi;

Nu piardseste sala de dializa fard a ldsa inlocuitor;

Predd turei urmitoare protocolul bolnavului, comunicind n detaliu mersul dializei si
mentioneazi in scris pe protocol ce trebuie efectuat in continuare;

Convorbirile, relatiile cu bolnavii trebuie sa aibd ca scop incurajarea si echilibrarea psihicé a
acestora,

Nu discutd in contradictoriu cu bolnavul si nu piriseste sala de dializa, indiferent de reactia
psihici a bolnavului;

Cantireste, termometrizeazi bolnavul, m#soard presiunea arteriald si pulsul (clino - si
ortostatism) si executd pansamentu! abordului vascular la sfarsitul dializei;
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24.
25.
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Asigura spilarea si dezinfectia aparatului de dializd la sfarsitul fiecarei sedinte de tratament,
conform indicatiilor;

Supravegheazi si participi la distribuirea hranei bolnavilor Tn timpul dializei, luénd toate
misurile de respectare a normelor de igieni;

Participa la vizita medicului;

Participa, obligatoriu, [a toate sedintele de instructaj medical §i de analizé a activitatii unitatii
de dializi;

Este subordonati medicilor din unitatea de dializi, asistentei sefe si asistentei sefe de tura.

Asistenta medicald din Compartimentul de dializi peritoneala conform Ordinului Ministrului
Sanatitii nr.1718/2004 are urmatoarele atributii:

o}

QO O O

O 0 0 00

O 0 C OO0 00

G 0

Lucreaza in ture, conform graficului stabilit de asistentul-gef;

Face educatia sanitar a bolnavului care urmeaza si efectucze dializa peritoneald;

Asiguri si rispunde de starea de igiend a salonului de dializé peritoneald;

Masoari zilnic presiunea arteriald, pulsul, temperatura, diureza, greutatea, urméreste scaunul
si le marcheaza in foaia de urmirire/observatie a bolnavului spitalizat;

Respecti cu strictete indicatiile medicului in ceea ce priveste investigarea bolnavului:
prelevarea si trimiterea produselor pentru examenele de laborator;

aducerca rezultatelor in timp uti! si notarea acestora in foaia de observatie;

Administreaza tratamentul prescris;

Participa direct la initierea si invitarea corectd de céatre bolnav a procedurii pe care urmeaza
s o efectueze explicAndu-i:

necesitatea respectirii cu strictete a normelor de igiena;

modul de transport si de depozitare a solutiei de dializi;

necesitatea respectidrii cu strictete a orei de efectuare a schimburilor;

modul de efectuare si de ingrijire a cateterului peritoneal;

cantitatea de lichid care trebuie introdusa in cavitatea peritoneald;

cAntdrirea cantitatii de lichid din punga evacuatoare;

notarea obligatorie intr-un caiet dupd efectuarea fiecdrui schimb: (cantitatea evacuati,
aspectul lichidului drenat din cavitatea peritoneala, puls, diurezi, presiune arteriald, scaun,
greutatea corporali notati in fiecare dimineatd, cantitatea de ultrafiltrat pe 24 ore);

Executd tratamentul folosind aparatul de dializa peritoneala, conform indicatiilor medicului,
la bolnavii spitalizati;

Instruieste bolnavul si se prezinte de urgentd la unitatea de dializi, in cazul unor complicatii
(hiperhidratare, dureri abdominale, modificiri ale aspectului dializantului evacuat,
ultrafiltrare scizutd, deconectiri accidentale ale sistemului etc.);

in caz de peritonita, asistentul medical va recolta probe bacteriologice, citologice si culturi
din lichidul peritoneal din punga de evacuare $i exccutd schema de tratament hotdritd de
medic;

Verifici nainte de initierea tratamentului prin dializa peritoneald continud ambulatorie si,
ulterior, ori de céte ori este cazul, prin vizite la domiciliul bolnavului, respectarea normelor
de igiend (camera unde se fac schimburile, spatiul de depozitare a materialelor pentru dializ&)
si corectitudinea executarii de cétre bolnav a schimbului;

Tine legitura la domiciliu cu bolnavii care 1i sunt repartizati i rispunde de monitorizarea lor;
Participi la vizita medicului,
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o  Este subordonati medicilor unitatii de dializa, asistentei sefe si asistentei sefe de turd.

Asistenta sefa de turd
In unititile de dializd care isi desfdgoard activitatea In mai multe ture, se vor desemna asistente

sefe de turd, cu vechime in specialitate de cel putin 5 ani, care vor prelua atributiile asistentei sefe in
absenta acesteia, pentru coordonarea Intregii activitati in tura respectiva.

ATRIBUTII SPECIFICE PENTRU SECTII CU PATURI:
o [Intocmeste planul de ingrijire al pacientului conform planului de ingrijire aprobat la nivelul
spitalului;
o Inainte de efectuarea unor tratamente cu potential de risc pentru pacient, se preocupi de
obtinerea acordului scris al acestuia pentru exprimarea consimtdméntului informat conform
procedurilor si protocoalelor medicale la nivel de unitate.

RESPONSABILITATI COMUNE :

1.Respectd programul de lucru si semneazi condica de prezen{d la venire si plecare, cu precizarea
orei de inceput si sfarsit de program.

2.Are obligatia de a se prezenta la serviciu in deplina capacitate de munca. Este interzis venirea la
serviciu sub influenta baAuturilor alcoolice si a substantelor psihoactive sau introducerea si
consumarea lor in unitate in timpul orelor de munca. Este interzis fumatul In incinta unitatii sanitare.
3.Respectii confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd indiferent de natura
acestora, orice declaratie publici cu referire la locul de muncd fiind interzisa, fard acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei.

4 Efectueaza controlul medical periodic conform programadrii si normelor in vigoare.

5.Respecta circuitele functionale n ceea ce priveste echipamentul de protectie. Acesta va fi purtat,
depozitat si spilat doar In incinta unitafii. Este interzis a parasi unitatea sanitara in echipament de
protectie.

6.Cunoaste si respectii normele de sindtate, securitate si igiend in munci, normele de prevenire si
stingere a incendiilor si de actiune in caz de urgentd, precum si normele de protectie a mediului
inconjurator.

7.Cunoaste si respectd Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul Intern al
spitalului care se regisesc pe site-ul Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Constanta.

8.Cunoaste si aplicd normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul su.

9.Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare i poartd ecusonul la vedere.
10.Raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de péstrarea secretului datelor i al
informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de
serviciu.

11.Sesizeazi seful ierarhic asupra oricdror probleme apirute pe parcursul derulérii activitigii.
12.Utilizeaza corect dotirile postului fird sd Isi pund in pericol propria existentd sau a celorlalti

angajati, aduce la cunostintd sefului ierarhic orice defectiune si intrerupe activitatea pénd la
remedierea acesteia.

Cunoaste si respecta prevederile ce reies din legislatia in vigoare, privind:
1. apararea impotriva incendiilor:
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- sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva situatiilor de urgenta aduse la cunostinta sub
orice forma de administrator sau conducatorul institutiei;

- sa utilizeze instalatiile, utilajele, masinile, aparatura, echipamentele de lucru, substantele
periculoase potrivit instructiunilor de folosire;

- sa nu efectueze manevre si modificari nepermise ale sistemelor si instalatiilor de aparare impotriva
incendiilor;

- sa comunice imediat dupa constatare conducatorului locului de munca, orice situatie pe care este
indreptatita sa o considere o situatie de urgenta, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si
instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

- sa coopereze cu salariatii desemnati de catre conducatorul unitatii respectiv cadrul tehnic P.S.L,, in
vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor si protectie civila;

- sa acorde ajutor atit cit este rational posibil oricarui salariat aflat intr-o situatie de urgenta, sa
intretina in buna stare de functionare a mijloacelor de stingere a incendiilor din dotarea locului de
munca si sa cunoasca modul de functionare si folosire al acestora;

- sa actioneze in conformitate cu procedurile stabilite stabilite la locul de munca in cazul aparitiei
oricarui pericol iminent de incendiu;

- sa furnizeze persoanefor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostiinta, referitoare la
producerea incenditlor;

- sa beneficieze, In mod gratuit, de echipament de protectie individuald, de tratament medical si
antidoturi, daci sunt incadrati la agenti economici sau institutii cu surse de risc nuclear, chimic sau
biologic;

- 53 beneficieze de misurile de protectie sociala prevazute prin lege pentru perioadele de intrerupere
a activitatii, impuse de situatiile de protectie civila;

- si respecte normele, regulile si masurile de protectie civila stabilite;

- 4 participe la instruiri, exercitii, aplicatii si la alte forme de pregitire specifica.

2. protectia si securitatea muncii:

- fiecare lucritor trebuie si isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregétirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat si nu expuna la pericol de
accidentare sau Imbolndvire profesionald atit propria persoana, cét si alte persoane care pot fi
afectate de actiunile sau omisiunile sale Tn timpul procesului de munca.

- si utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport
si alte mijloace de productie;

- sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupd utilizare, s& il inapoieze
sau sé il pund la locul destinat pentru pastrare;

- s nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inliturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalagiilor tehnice
si clddirilor, i s utilizeze corect aceste dispozitive;

- si comunice imediat angajatorului si/sau lucrdtorilor desemnati orice situatie de munca despre care
au motive Intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea si sinitatea lucritorilor, precum si
orice deficientd a sistemelor de protectie;

- 54 aduci la cunostina conducitorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana;
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- si coopereze cu angajatorul sifsau cu lucritorii desemnati, atdt timp cét este necesar, pentru a face
posibild realizarea oricdror méisuri sau cerinte dispuse de cétre inspectorii de muncé si inspectorii
sanitari, pentru protectia sandtatii i securititii lucratorilor;

- si coopereze, atit timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, pentru a
permite angajatorului si se asigure ci mediul de muncid si conditiile de lucru sunt sigure si fard
riscuri pentru securitate i sinétate, in domeniul siu de activitate;

- s fgi Insugeascd §i s respecte prevederile legislatiei din domeniul securitifii si sénétafii In munca
si masurile de aplicare a acestora;

- 53 dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari.

- sa participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sanatatii in munca, sa-
si insuseasa tematica prelucrata si sa sustina testele prevazute de legislatia in vigoare.

- efectueaza controlul medical periodic conform programarilor si legislatiei in vigoare.

Responsabilitati privind sistemul de management al calitatii

1.Cunoaste si participa la Indeplinirea politicii §i a obiectivelor calitétii unittii.

2.0si desfasoara intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al Calitatii si a
procedurilor si instructiunilor aplicabile.

3.Cunoaste si respecta documentele Sistemului de Management de Calitate aplicabile in activitatea
depusa;

4 Participa activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de calitate
si a obiectivelor specifice locului de munca.

D. Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fati de: -asistent medical sef sectie, in lipsa acestuia asistent
responsabil turd
- superior pentru: infirmiere, ingrijitoare, brancardieri din sectorul de activitate
b) Relatii functionale — cu personalul din compartimentele si sectiile din cadrul unitatii,
servicii functionale, OAMGMAMR, Sindicat
¢) Relatii de control : -
d) Relatii de reprezentare: -
2. Sfera relationala externa:
a) cu autorititi si institutii publice: -
b) cu organizatii internationale: -
c) cu persoane juridice private: -

E. Intocmit de:
1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: asistent gef
3. Semnatura:

4. Data intocmirii:
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¥. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura:
3. Data:

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:

2. Functia: medic sef
3. Semnatura:

4, Data:

* Functie de executie sau de conducere.

** In cazul studiitor medii se va preciza modslitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma de absolvire sau diploma de
bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unuifunei avizfautorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.

**** Doar in cazul functiilor de conducere.

=4+ Se vor trece atributiite care vor fi delegate catre o alta persoana in siluatia in care salariatul se afla in imposibilitatea de a-si
indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare,
detasare etc.). Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanegi/persaanelor, dupa caz, care le vafle vor prelua prin delegare.
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